
 

 
 

 

ส่วนราชการ   โรงเรียนน ้ำโสมพิทยำคม 

ที ่  …………………………………...............        วันที่...........................................................   
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เรียน    ผู้อ้ำนวยกำรโรงเรียนน ้ำโสมพิทยำคม 
 ด้วย ข้ำพเจ้ำ....................................... ...................................ต้ำแหน่ง  ...........................
มีควำมประสงค์ขอเข้ำอยู่บ้ำนพัก โดยมีเหตุผลและควำมจ้ำเป็นในกำรขอเข้ำอยู่บ้ำนพักครู ดังนี  

 1......................................................... .....................................................................
 2............................................................................................................................ .. 
 3........................................................ ...................................................................... 
 ข้ำพเจ้ำขอสัญญำว่ำ  เมื่อข้ำพเจ้ำได้รับค้ำสั่งแต่งตั งให้ย้ำย/ลำออก/เกษียณอำยุรำชกำร  

จำกโรงเรียนน ้ำโสมพิทยำคม  ข้ำพเจ้ำขอคืนบ้ำนพักให้แก่โรงเรียนน ้ำโสมพิทยำคม 
 
 

 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 
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ควำมคิดเห็นของงำนบ้ำนพักข้ำรำชกำร 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………  
..................................................... ......................................................................................................  
 

                   ........................................  
         (นำงสำววรุณยุภำ  เลื่อนแก้ว) 
                 หัวหน้ำงำนบ้ำนพักรำชกำร 
ควำมคิดเห็นของรองผู้อ้ำนวยกำรกลุ่มบริหำรงำนทั่วไป 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………  
 

                   ........................................  
               (นำยคงเดช นำใต้) 
           รองผู้อ้ำนวยกำรโรงเรียนน ้ำโสมพิทยำคม 
ควำมคิดเห็นของผู้อ้ำนวยกำรโรงเรียนน ำ้โสมพิทยำคม 
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               ........................................ 
             (นำยจัดสันต์ ภักดีศรี) 
      ผู้อ้ำนวยกำรโรงเรียนน ้ำโสมพิทยำคม 
 

บันทึกข้อความ 



แบบฟอร์มใบค าร้องขอเข้าพักอาศัยในอาคารบ้านพักของโรงเรียนน  าโสมพิทยาคม 
 

เขียนที่ ............................................................... 
วันที่ ................  เดือน ....................... พ.ศ. .................... 

  ข้ำพเจ้ำ .................................................................................................................... ................ 
       ข้ำรำชกำรต้ำแหน่ง  ................................        ลูกจำ้งประจ้ำ        พนักงำนรำชกำร        ครูอัตรำจ้ำง 
อัตรำเงินเดือน  ...............................  บำท  ที่อยู่ตำมทะเบียนบ้ำน..................................................................... 
..............................................................................................................................................................................
ขอแสดงควำมจ้ำนง ต่อคณะกรรมกำรบ้ำนพักเพ่ือขอเข้ำอำศัยในอำคำรบ้ำนพักของโรงเรียนน ้ำโสมพิทยำคม  
ดังต่อไปนี  
  ข้ำพเจ้ำปฏิบัติงำนในต้ำแหน่ง................................................................................... ............... 
ได้ปฏิบัติรำชกำรในโรงเรียนน ้ำโสมพิทยำคมตั งแตว่ันที่ ......................หมำยเลขโทรศัพท์มือถือ......................... 
  1. ข้ำพเจ้ำขอเรียนเหตุผลและควำมจ้ำเป็นในกำรขอเข้ำพักเพ่ือประกอบกำรพิจำรณำ  ดังนี  

1.1 .......................................................................................................................... ............ 
1.2 ............................................................................. ......................................................... 
1.3 ......................................................................................................................... ............. 

2. รำยละเอียดเพ่ิมเติมดังต่อไปนี   
2.1 ข้ำพเจ้ำ  โสด   สมรส    หย่ำร้ำง   คู่สมรสถึงแก่กรรม  
2.2 คู่สมรสของข้ำพเจ้ำชื่อ นำย,นำง,นำงสำว………………………………………………........ 

อำยุ....................ปี อำชีพ...................................  สถำนที่ท้ำงำน............................................ .............................. 
2.3 ข้ำพเจ้ำมบีุตร จ้ำนวน...............................คน  
2.4 ข้ำพเจ้ำขอเข้ำพักอำศัยในบ้ำนพัก      
 พักคนเดียว   พร้อมคู่สมรส   พร้อมคู่สมรสและบุตร 

3. ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำ เมื่อได้บ้ำนพักแล้ว ข้ำพเจ้ำจะปฏิบัติตำมกฎระเบียบของบ้ำนพัก 
รำชกำร ดังต่อไปนี  

3.1 หำกต้องกำรที่จะเข้ำบ้ำนพักจะต้องบันทึกข้อควำมถึงผู้อ้ำนวยกำรโรงเรียนและได้รับ
อนุมัติจำกผู้อ้ำนวยกำรโรงเรียนก่อน 

3.2 ข้ำพเจ้ำจะรับผิดชอบดูแลบ้ำนพักให้อยู่ในสภำพดีเสมอและขอรับผิดชอบในควำม
เสียหำยอันเกิดจำกกำระท้ำของข้ำพเจ้ำ 

3.3 ข้ำพเจ้ำจะไม่ท้ำกำรต่อเติมอำคำรให้ผิดไปจำกสภำพเดิมโดยพละกำร 
3.4 ข้ำพเจ้ำจะเป็นผู้รับผิดชอบ  ดูแลบุคคลที่เข้ำมำอำศัยมิให้ประพฤติผิดระเบียบ 
3.5 ข้ำพเจ้ำจะปฏิบัติตำมระเบียบกำรเข้ำพักอำศัยของโรงเรียนน ้ำโสมพิทยำคมและจะ

ปฏิบัติตำมกฎข้อบังคับและค้ำสั่งอันเก่ียวแก่กำรพักอำศัยโดยเคร่งครัด 
3.6 ข้ำพเจ้ำจะยินยอมย้ำยครอบครัวออกจำกอำคำรภำยใน 15 วัน เมื่อข้ำพเจ้ำได้รับกำร

แต่งตั งย้ำยไปรับรำชกำรที่อ่ืน หรือออกจำกรำชกำร หรือผู้อ้ำนวยกำรโรงเรียนน ้ำโสม
พิทยำคมสั่งให้ข้ำพเจ้ำออกจำกอำคำรไม่ว่ำกรณีใด ๆ 

3.7 ข้ำพเจ้ำจะดูแลรักษำมิเตอร์ไฟฟ้ำ มำตรวัดน ้ำประจ้ำบ้ำน หำกมีกำรช้ำรุดเสียหำย ซึ่ง
ทำงโรงเรียนฯพิจำรณำแล้วเห็นว่ำควรเป็นควำมรับผิดชอบของผู้อำศัย ผู้ที่อยู่อำศัย
จะต้องจัดซื อหำมำเปลี่ยนแปลงซ่อมแซมเอง ทั งนี ต้องแจ้งให้โรงเรียนฯ ทรำบอย่ำง
เป็นทำงกำรด้วย 



3.8 เมื่อมีบ้ำนพักว่ำงลง คณะกรรมกำรฯ จะก้ำหนดวันให้ยื่นควำมจ้ำนงขอเข้ำพักอำศัยใน
บ้ำนพักของทำงรำชกำร โดยแจ้งให้ข้ำรำชกำรและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ ทรำบเป็น
ครำว ๆ ไป 

3.9 ในกรณีที่ผู้ได้เข้ำพักอำศัยในบ้ำนพักของทำงรำชกำรแล้ว ต่อมำปรำกฏว่ำไม่ได้พัก
อำศัยอยู่เป็นประจ้ำ ซึ่งเป็นกำรแสดงว่ำไม่มีควำมจ้ำเป็นต้องพักอำศัยในบ้ำนพักของ
ทำงรำชกำรอีกต่อไป ทำงโรงเรียนฯอำจพิจำรณำให้ผู้ที่มีควำมเดือดร้อน มีควำม
จ้ำเป็น เข้ำพักอำศัยอยู่แทนต่อไปได้ 

3.10 ดูแลรักษำบ้ำนพักที่อยู่อำศัยให้คงทนถำวรหำกตรวจพบว่ำ ส่วนหนึ่งส่วนใดช้ำรุด
หำกช้ำรุดเอง หรือช้ำรุดเพียงเล็กน้อย ให้รีบแก้ไข ซ่อมแซมโดยด่วน หำกช้ำรุด
เสียหำยมำก ต้องรีบรำยงำนให้โรงเรียนฯ ทรำบด่วน 

3.11 ห้ำมดัดแปลง ต่อเติมบ้ำนพักหรือส่วนหนึ่งส่วนใดของบ้ำนพัก โดยมิได้รับอนุญำต
จำกโรงเรียนฯ 

3.12 หำกมีบุคคลภำยนอกมำอำศัยอยู่ชั่วครำวจะต้องรำยงำน และขออนุญำตโรงเรียนฯ
ก่อนห้ำมน้ำบุคคลอ่ืนมำพักอำศัยอยู่เป็นประจ้ำโดยเด็ดขำด 

3.13 ห้ำมประพฤติหรือกระท้ำกำรใดๆ อันเป็นกำรก่อกวนควำมสงบภำยในบริเวณบ้ำนพัก
หรือท้ำให้เสื่อมเสียชื่อเสียงของโรงเรียนฯ หรือส่วนรวม 

3.14 เมื่อจะออกจำกบ้ำนพักของทำงรำชกำรต้องรำยงำนต่อโรงเรียนฯ เป็นลำยลักษณ์
อักษรขอส่งคืนบ้ำนพัก พร้อมเอกสำรทะเบียนบ้ำน รำยกำรพัสดุของรำชกำรประจ้ำ
บ้ำนพักให้เรียบร้อยเมื่อได้รับอนุญำตแล้ว จึงออกจำกบ้ำนพักของทำงรำชกำรได้ 

3.15 ผู้ใดฝ่ำฝืนไม่ปฏิบัติตำมระเบียบ ข้อบังคับของโรงเรียนฯ อันเกี่ยวกับกำรอยู่อำศัย
บ้ำนพักของทำงรำชกำรด้วยประกำรใดก็ตำม โรงเรียนฯจะพิจำรณำให้ออกจำก
บ้ำนพักได้ทันที 

 
 
  ข้ำพเจ้ำยินยอมที่จะปฏิบัติตำมข้อตกลงที่กล่ำวมำข้ำงต้น 
 
 

 
      ลงชื่อ .................................................... ผู้ยื่นค้ำร้อง 
            (.....................................................) 


